
▼この表は，福岡国際センターのご利用にあたり，ご提出いただく書類をまとめたものです。
▼提出いただく書類のうち、網掛け　　　されているものに関しては本様式集にございます。

添付書類（例） 提出時期

Ａ．利用計画関連書類(各1部)

Ａ-1 利用計画書

Ａ-2 付帯設備利用申込書

Ａ-3 オフィス機器利用申込書
イベント概要

運営組織図・連絡先等一覧表

作業工程表

演出関係進行表

会場平面図

その他

電気・ガス・水道等設備工事関係図面

電気　 平面図・系統図（一次，二次）

用途（動力，電灯，コンセント等）

容量等 利用日の14日前

ガス　 平面図・系統図

用途

ＬＰＧの場合の容器固定方法等

給排水　 平面図・系統図

用途（実演，手洗い等）

給水圧・水量・管径・排水量等

通信設備　 平面図・系統図

臨時回線申込書写し

装飾・看板等施工図面（外構を含む） 平面図・立面図・設置方法

舞台・照明・音響等施工図面 平面図・立面図・系統図（電源，電気容量等）

吊物設備工事図面

Ａ-4 臨時電話申込書

Ｂ．消防署提出書類（正本２部，写し1部）

Ｂ-1 催物開催届出書

Ｂ-2 　避難誘導と警防体制組織表

Ｂ-3 喫煙等許可申請書

Ｂ-4

Ｂ-5 露店等の開設届書

Ｃ．警察署提出書類（正本１部，写し２部） 　運営課にて確認後、警察署へ提出

会場平面図

会場周辺・会場内警備誘導員配置図

　　　　　　　　　　　　一般財団法人 福岡コンベンションセンター
　　　　　　　　　　　　運営サービス部　運営課第2課
                        TEL 092-262-3367

提出書類

提出書類一覧表

運営課にて確認後、消防署へ提出
消防署の受理印が押された申請書の写しを後日、運営課へ提出

（多目的展示室及びサブアリーナでコンサート･集会･講演会
などを開く際に、椅子を並べる場合必要になります。）

会場平面図

補助いす使用承認申請書

（裸火使用，危険物品持込みの場合必要になります。）

補助いす配置図

Ｃ-1 利用日の１4日前

催物実施要項・運営マニュアル

利用日の30日前

※直接業者に回線を申し込まれた場合ご提出下さい。

イベント開催に伴う自主警備について

平面図その他関係図書

平面図（消火器場所とガソリン等内容
記載）（露店や模擬店などでガスコンロ（火気器具）等使用する場

合は消防署への届出が必要。）

利用日の１4日前

網掛け

お 問 い 合 わ せ 先


